ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA DEALU
PRIMAR

DISPOZ ITIA Nr. 53. din 10. FEBRUARIE 2020
privind numirea doamnei BALINT ERZSEBET in functia publici de REFERENT clLlII.
grad profesional Principal, gradatia 5.

Primarul Comuneij Dealu

Vazand Raportul final al concursului de recrutare nr. Nr.6248.!31.01.2020, prin care s-a
declarat “ADMIS” candidata BALINT ERZSEBET Pentru ocuparea functiei publice de executie de
Referent, clasa I, grad profesional PRINCIPAL, in cadrul Birouluj financiar din cadrul aparatului de
Specialitate al primarului comunei Dealu, judetul Harghita,

Avand in vedere Propunerea de numire in functia publics de executie de Referent, clasa [I] ,
grad profesional principal , in cadryl Biroului financiar din cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunej Dealu, judetul Harghita, a doamnej BALINT ERZSEBET, propunere facuti de
comisia de concurs,

in conformitate cy prevederile:

Art. 155 alin. (Dlit. d), alin. (5). Lit. e) , art. 618 alin. (19) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. S57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Art. 76, art. 77 din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare, prin Hotararea Guvernului nr. 761 din 11 octombrie 2017 si Hotararea Guvernului nr 132
din 5 martie 201 9,

primarului comunei Dealu, Judetul Harghita, incepand cu anul 2019
HOTARAREA Consiliului Local Dealy nr.6. din 22 . januarie 2019, privind stabilirea
salariului de bazj pentru personalul platit din fonduri publice, din cadrul aparatului de specijalitate a|

in temeiul prevederilor art. 155, alin. (1) . lit. d), alin. (9) . lit. ) si art. 196, alin. 1 lit. b)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUNE:

Art.1.(1) incepand cu data de 17. 02. 2020 d.na BALINT ERZSEBET, CNP:
2670501192469 » S€ numeste in functia publica de executie de REFERENT cLlll. grad profesional
Principal, Gradatia 5, cu un salariy lunarde. 3.234 lei bryt pe luna,.

2) Cu aceeas data PErsoana numita, beneficieazs de indemnizatia de hrana in cuantum de
347 lei brut pe luna.

Art4. Cu aducerea la Tndeplinire a prevederilor prezentej dispozii se incredinteaza
secretarul comune;j, - responsabil cu resurse umane, si biroul financiar din cadrul primariei.



Art.5. Prezenta dispozitie se comunica prin grija secretarului comunei, catre:

- D.na BALINT ERZSEBET- persoana nominalizat la art.1,
- Agentia Nationals a Functionarilor Publici,

- Biroul financiar din cadry| primariei, si
- Institutia Prefectului Judetului Harghita.

si se aduce Ia cunostintd publica prin mijloacele locale de

publicitate ale comunej Dealu,
precum si prin publicarea pe pagina de internet Ia

adresa Www.comunadealu.ro.

Dealu, ladatade 10. 02. 2020.

Primar Contrasemneazs
Balint Elemer Im Secretar General Com.Dealu :

_ ' Pal Margit




Denumirea Autoritatii sau institutiei publice: Reactualizat,Conf.HG.. NR. 611/2008.
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI DEALU la 10.02.2020.

Aprobat prin Dispozitia nr.53./ 10.02. 2020
Conducatory| autoritatii say
institutiei publicd:

Biroul ;
FINANCIAR (impozite si taxe)

FISA POSTULU]
Nr. 8.

2. Nivelul postului: DE EXECUTIE
Functie publics Corespunzatoare categoriei : M.
3. Scopul principal al postului: FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
Conditii specifice Pentru ocuparea postului:
1.Studii de Specialitate :Studii MEDII LICEALE , absolvits cu diploma de bacalaureat.

Vechime in Specialitatea studiilor : 5 ani.

2. Perfectionari anuale- 7 zile pe an —LA CENTRE DE FORMARE , Cursuri pentru: Impozite si taxe locale —
Contabilizarea incasarilor.

3. Cunostinte de operare pe calculator - obligatoriu - word,excel., internet.
4. Limbi straine: Limba maghiara Scris si vorbit.
5. Abilitati, calitatj sj aptitudini necesare -

-Aptitudini pentru munca cu publicul rezistents la stres, adaptabilitate, asumarea responsabilitatii,

Aptitudini de Comunicare si conlucrare Cu ordonatorii de Credite, munca in echipa, muncs pe teren si muncy
individuala .

8. Cerinte specifice : disponibilitate pentru lucru in Program prelungit, muncs de birou.
Asigurarea unui Comportament profesionist pPrecum  si a unegj transparente in administratie, pentru a
castiga si mentine increderes publicului | in integritatea, impartialitatea si eficienta autoritatii.
Cunoasterea normelor generale de conduita profesional:-Art.5-19 din Codul de conduitd a functiuonarilor
publici,-L.7/2004. $ia atributiilor prevazute de legea nr. 188/1999 republicata, cu modificarile ulterioare.
7. Competenta Mmanageriala (cunostinte de management, calitatj s; aptitudini Manageriale)
-Creativitate , spirit de inifiativa, si organizare , coordonarea activitatii financiare,

Atributiile postului ;

1.-Tine evidenta contribuabililor financiari,

4. Inregistreazs procesele verbale de amenzi gi comunica catre cei vizali pentry incasare.
. -Rezolva Corespondenta de atributie, formeaza dosare conform nomenclatorulyj aprobat, pe grupe sj pe
termene de pastrare, si pina Ia 10 iunie al anulyi urmator preda pentry inventariere |a arhiva Consiliulyi Local

6.- IN LIPSA Agentului fiscal Efectueaza ridicareg nNumerarului de la unitatj bancare, efectueaza plata salariilor
precum si alte plati in numerar ce se executa de I bugetul comunei, fondurj extrabugetare autofinantate si cele
legal constituite.

7.-Sub indrumarea contabilului consiliului, intocmeste listele cu unele drepturi banest;, neridicata de la casa s;
restituite la banca, ingrijindu-se totodata de ridicarea acestora |a solicitare (ajutoare, salarii).



10- Conduce evidenta drepturilor aprobate in acest domeniu si se ingrijeste de ridicarea Sumelor aprobate, si de
inminarea lor celor in drept.

11. -Formeaza dosare din documentele Intocmite si preda pina la 10 junie al anului urmator, Ia arhiva consiliulyi
local, pentry inventariere sj pastrare,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postuluj -

1. Denumire: REFERENT
2. Clasa lll, ( operator rol)

3. grad profesional PRINCIPAL gradatia 5.
4.vechimea in specialitates necesara: 5. ani

Sfera relationali a titularului postului:

1.Sfera relationaly interna;

a) Relatii ierarhice:

-Subordonat fata de Primar, viceprimar , Sef birou, secretar $i Consiliul Local,
-superior pentry : casier, agent fiscal,

b. Relatii functionale: cu compartiment financiar contabil, impozite,taxe,

¢.Relatii de control: -
d.Relatii de reprezentare: -

2.Sfera relational externa:

a,Cu autoritati §i institutii publice din localitate, judet si din afara judetului:Unitati de invatdmant, unitati de
sanatate, culturd , din localitate, Consiliul Judetean si Directia Generals 3 Finantelor Publice,

b,Cu organizatji internationale,

-Cu personae juridice private, din localitatile comunei: Ocoale silvice,Composesorate,lnstitutii publice din
teritoriu administratiy $i din afara.

3. Limite de competenta teritorial: Unitatea Administrativ teritoriald Comuna Dealy

4. Delegarea de atributii:

Pe timpul concediylyi de odihng sau alte concedii, atributiile se vor delega  referentuluj (Agent fiscal)din
compartimentul financiar, sau la Sef Birou Financiar.

Intocmit de:  Numele si prenumele :
BALINT ELEMER IM En
Functia publica de conducere : Primar

Semnatura e Pl

Data intocmirii: 10.02. 2020, Reactuaiizat!a....................

Luat la cunostinta de Catre ocupantul postului
Contrasemnatar

Numele si prenumele :BALINT ERZSEBET Viceprimar: Gergely La

Semnatura
Semnatura ...



