ROMANIA

JUDETUL HARGHITA
COMUNA DEALU
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 150. Din 24.06. 2024
privind modificarea raportului de serviciu a D-nei DUTU EDIT - functionar public de conducere - Sef
Birou Financiar incepand cu 01 .07.2021, in urma reorganizarii Biroului financiar din cadrul
Primariei Comunei DEALU, in Compartiment financiar , impozite, taxe si achizitii publice,

Primarul comunei Dealu , avand in vedere:

Solicitarea D.nei Dutu Edit — functionar public de conducere - Sef Birou Financiar in cadrul
aparatului de specialitate ale primariei Comunei Dealu,privind modificarea raportului de serviciu in urma
reorganizarii Biroului financiar din cadrul Primariei Comunei DEALU, in Compartiment financiar
impozite, taxe si achizitii publice, inregistrati sun nr. 6744 din 24.06.2021,

HOTARARE nr.34. din 27. mai 2021, privind reorganizarea aparatului de specialitate
din cadrul Primariei Comunei Dealu, aprobarea organigramei, a statului de functii si stabilirea salariului
de baz& pentru personalul platit din fonduri publice, din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei DEALU, judetul HARGHITA,

in conformitate cu prevederile :

Art. 518 alin (1) lit. ¢) , d), alin (2), art.530, precum si ale Art. 408, si 409 din Ordonanta

de urgenta nr. 57/2019, Codul Administrativ cu modificrile s$i completarile ulterioare,

Art.11. alin.(1)-(4), Art. 12 alin 1) Art.13 , art. 25, si ale art.38..din Legea cadru nr.153/2017 privind

salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile aduse prin OUG nr. 114.2018 si OUG nr.
1/2020

Art. |. alin (1) si alin (2) din Ordonanta de Urgentd nr. 226 din 30 decembrie 2020 privind unele

in temeiul prevederilor art. 155. alin. (1) lit. c) si d), alin. (4) lit. a), alin. 5) lit. ), art. 196 alin. 1)
lit. b) si art. 199 alin (1) si (2) din OUG nr. 57. din 3. august 2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1.(1) Incepand cu data de 1. iulie 2021, se modifics raportul de serviciua D-nej DUTU
EDIT, in urma reorganizari Biroului financiar din cadrul Primariei Comunei DEALU, in Compartiment
financiar , impozite, taxe si achizifii publice si transformarii functiei publice de Sef Birou Financiar
Gr.ll.Clasal.- in functia publica de Consilier CI. |. grad profesional Superior, gradatia 5.

Art.2. incepand cu data prezentei se actualizeazi fisa postului, a atributjilor si responsabilitatilor
pentru doamna Dutu Edit , avand functia de Consilier ClI. I. grad profesional Superior, gradatia 5, in

cadrul Compartimentului financiar , impozite, taxe si achizitii publice, conform Anexei, care face parte
integrantd din prezenta dispozitie.



Art.3. Salariul brut lunar a functionarului public de executie - doamna Dutu Edit, se mentine |la
suma de 6.021 lei |, la care se adauga o majorare a salariului cu 10%, pentru activitatea de control
financiar preventiv, pe perioada de exercitare a acesteia, respectiv 602 lej.

Total brut 6623 lei pe luna.

Art. 4. Cu aducerea la indeplinire a  prevederilor prezentei dispozitii se incuviinteazs

Compartimentul financiar , impozite, taxe si achizitii publice din cadrul Primariei, si secretarul general al
comunei.

Art.5. Prezenta dispozitie are caracter individual $i poate fi atacata in termenul legal prevazut de
Legea nr. 544/2004 cu modificarile $i completarile ulterioare, legea contenciosului administrativ, |a
Tribunalul Jud.Harghita.

Art. 6. Prezenta dispozitie se va comunica prin grija secretaruluj general al comunei, catre:

- D-na Dutu Edit - persoan3 interesata,

- Compartiment financiar , impozite, taxe si achizitii publice din cadrul Primariei Comunei Dealu,
-ANFP. prin portalul de management a functiei publice
- Institutia Prefectului Judetului Harghita.

Dealu la datade de 24, |unie 2021.

PRIMAR \ ; A~ Contrasemneaz3
Balint Elemérimre - =S Secretar general com.Dealu :
JjLL- £y, Lol NN Pal Margit
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FISAPOSTULUI
Nr. 3.

. ; : LA
1.Denumirea postului: CONSILIER CI. |. grad professional superior, gradatia 5
Compartimentul financiar , impozite, taxe si achizitii publice ~

2. Nivelul postului: DE EXECUTIE

Functie publica corespunzatoare categoriei: S.

3. Scopul principal al postului: FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1.Studii de specialitate :Studii SUPERIOARE DE SPECIALITATE (ADMINISTRATIVE )
avand si studii medii financiare.

Vechime in specialitatea studiilor : 2 ani.

2. Perfectionéri anuale - 5 zile pe an — LA CENTRE DE FORMARE , Cursuri in domeniul Financiar, Impozite
taxe.

3. Cunostinte de operare pe calculator : obligatoriu - word,excel., internet.
4. Limbi straine: Limba maghiard scris si vorbit.
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :

-Aptitudini pentru munca cu acte contabile, financiare, Aptitudini pentru munca cu publicul, capacitate de a
rezolva problemele, litigiile in domeniul financiar, rezistentd la stres, adaptabilitate, asumarea responsabilitagii,
Aptitudini de comunicare si conlucrare cu ordonatorii de credite, munca in echipa,si munca individuals .

6. Cerinte specifice :Delegéri fregvente la forurile superioare,si /sau de coordonare, disponibilitate pentru lucru
in program prelungit.

Asigurarea unui comportament profesionist precum si a unei transparente in administratie, pentru a castiga
si mentine increderea publicului , in integritatea, impartialitatea si eficienta autoritatii.

Cunoagterea normelor generale de conduit3 profesionala:-Art.5-19 din Codul de conduitd a functiuonarilor

publici,-L.7/2004. si a atributiilor previzute de OUG nr. 53/2019-COD ADMINISTRATIV , cu modificrile si
completarile ulterioare.

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
-creativitate , spirit de initiativ3, si organizare , coordonarea activitatii financiare.

Atributiile postului :
CAP.I.
1.-Coordoneaza activitatea biroului financiar impozite si taxe.
2. -Organizeaza, indruma si coordoneaza anual, actiunile de elaborare a proiectului de hotarare privind impozitele
si taxele locale, si il prezint4 spre aprobare Consiliului Local.
3. -Organizeaza, indruma si coordoneaza impunerea contribuabililor, in conformitate cu hotirarea Consiliului
Local Dealu, si ale Codului fiscal, cu actualizirile de rigoare.
4. -Organizeaza, indruma si coordoneaza instiintarea contribuabililor datornici, latermenele legale, si urmareste
incasarea efectivd a datoriilor de la personae fizice si juridice.
S. -Efectuieazé activitatea de ordonantare a creditelor bugetare.
6. -Intocmeste si depune lunar la termenele legale, la serviciile specializate,deconturile lunare privind fondul
CAS,Fondul de sané&tate,Fondul de $omaj, precum si  cele privitoare la impozitul pe venit ale angajatilor.
7. -Intocmeste anual, depune la termene legale Fisele fiscale FF1,FF2, inmineaz3 exemplarul titularului,si tine
dosarul cu aceste fige,cu exemplarul unitatii,

8. -Urmdareste contribuabilii r&u-platnici, siinitieaza procedura de urmarire fiscald,corespunzatoare fazeiin care
se afla debitorul.



9. -Intocmeste si tine evidenta contractelor de inchiriere, concesiune privitoare la bunurile din domeniul public si
privat al comunei.

10.-Tine evidenta lucrarilor de investitii, i ale fondurilor accesate,

11.-Intocmeste rapoarte, informéri, referitoare la gestionarea lucrarilor de investitii si ale fondurilor aferente
acestora, cétre Consiliul Local, Consiliul Judetean, Prefect, DGFP. Al Judetului Harghita, si catre Finantator.
12. -Tine evidenta  agentilor economici si activitatilor comerciale autorizate.(Al,AF)

13. -Rezolva corespondenta de atribufie, formeaza dosare conform nomenclatorului aprobat, pe grupe si pe
termene de pastrare, si pina la 10 iunie al anului urmator preda pentru inventariere la arhiva Consiliului Local
Dealu.

14.-Membru al echipei de proiect, Robinwwod plus, Responsabil cu partea financiara, precum si alte
proiecte de investitii la care este numit ca membru al echipei,

15.Insuseste siaplica procedurile de lucru, in cadrul managementului public intern.

16. insuseste si aplica Codul de conduita a functionarilor publici,

17. Insuseste si aplica regulamentul intern , aprobat prin HCL.

18.-Orice alte activitali repartizate de primar, si viceprimar.

Cap.ll.
19. -Organizeaza, indruma si coordoneaz actiunile de elaborare a bugetul local anual al Comunei Dealu, precum
si a bugetelor de venituri si cheltuieli ale unitatilor de subordonare,
elaboreaza si supune spre aprobare Consiliului Local Dealu, programul calendaristic de desfasurare a lucrarilor
privind bugetul local al comunei Dealu.
20.-Pregateste si intocmeste lucrarile referitoare la proiectul de buget propriu de venituri si cheltuieli, verifica,
analizeaza si centralizeaza bugetele institutiilor publice din subordinea comunei, participa la sedintele consiliului
local la aprobarea bugetului.
21.-Elaboreaza calcule (variante) proprii privind nivelul si evolutia acestora, in perspectivd pentru actiunile
finantate din bugetul local si din bugetele institutiilor publice cu venituri extrabugetare.
22. -Verifica si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice de subordonare
comunala, urmarind necesitatea, oportunitatea si baza legala a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor
bugetare din fonduri extrabugetate, mobilizarea resurselor existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor.
23. -Pregateste cheltuielile privind bugetul local si ale bugetelor unitatilor subordonate, atat in faza de proiect cit
si in faza definitiva, dupa aprobarea de catre consiliul local.
24 -Stabileste in toate etapele dimensionarea cheltuielilor si transferurilor din bugetul administratiei centrale de
stat, in functie de nivelul veniturilor proprii determinate in colaborare cu organele de evidenta si incasare a
impozitelor si taxelor comunale, definitiveaza proiectul propriu al comunei la venituri si cheltuieli.
25. -Dupa aprobarea cheltuielilor definitive de catre consiliul comunal , prevazute in bugetul local, ia masuri pentru
defalcarea cheltuielilor pentru activitatea proprie a institutiilor publice subordonate.
26. -Urmareste executarea cheltuielilor prevazute in bugetul local al comunei, cit si din fonduri extrabugetare, si
informeaza periodic primarul comunei si trimestrial Consiliul Local al Comunei Dealu, despre modul de realizare
al acestora si propune masurile necesare de luat, atunci cind constata ca acestea nu se realizeaza potrivit
prevederilor legale.
27. -Intocmeste lucrarile si supune spre aprobare Consiliului Local Dealu, privind bugetul propriu cu repartizarea
pe trimestre si pe subdiviziunile clasificatiei bugetare precum si propunerile de repartizare pe trimestre a
transferurilor din bugetul administratiei centrale de stat, pentru echilibrarea bugetului propriu, in vederea finantarii
cheltuielilor privind institutiile publice din subordinea comunei.
28. -Verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului propriu al
comunei si a bugetelor unitatilor subordonate, si avizeaza sau dupa caz intocmeste documentatia necesara pe
care supune aprobarii Consiliului Local Dealu, potrivit competentelor, la lucrarile privind:

a. Repartizarea pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al comunei, precum si la bugetele ale unitatilor
subordonate.

b. Utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului Local Dealu, precum si majorarea acestora in
conditiile legii.

¢. Volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institutiile publice locale.

d. Utilizarea veniturilor proprii peste cele programate ( planificate ) in conditiile legii.
29. -Organizeaza sistemul informational financiar in concordanta cu cel al Directiei Generale ale Finantelor
Publice Judetene.
30. -Organizeaza si conduce evidenta contabila a sumelor primite din incasari si din bugetul administratiei
centrale de stat, pentru echilibrarea in conditiile legii a bugetului propriu.
31. -Intocmeste documentele de plata catre organele bancare in conformitate cu reglementarile in vigoare si
urmareste primirea in timp a extraselor de cont si verificarea acestora cu documentele insotitoare asigurind
incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentu bugetul local al comunei Dealu,
32. -Conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul local, sau aprobate in
mijloace extrabugetare a gestionarii valorilor banesti si materiale, a bunurilor de inventar si mijloace banesti a
decontarilor de debitori si creditori si exercita controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea asigurarii
patrimoniului privind bugetul propriu.
33. -Exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin caseria proprie, luind masuri necesare pentru
stabilirea raspunderii atunci cind este cazul.



34. -Intocmeste si transmite darile de seama contabila centralizata, privind executia bugetului local al comunei si
a institutilor publice apartinatoare Directiei Generale ale Finantelor Publice Judetene, pentru analiza si
centralizare, efectueaza rapoarte operative lunare a cheltuielilor catre D.G.F.P. Harghita.

35. -Intocmeste si prezinta Consiliului Local Dealu contul anual de executie al bugetului local, potrivit prevederilor
legale.

36. -Este secretarul technic al comisiei de inventariere comunala, asigura inventarierea bunurilor aflate in
patrimoniul Consiliului Local al Comunei Dealu, atit in domeniul public cit si in domeniul privat conform
reglementarilor legale in vigoare. Face propuneri pentru organizarea inventarierilor anuale, si numirea in functie
a membrilor comisiei de inventariere comunale.

37.- Exercitd atributii de CONTROL FINANCIAR PREVENTIV.

38. - Asigura constituirea garantiilor in numerar pentru gestionari de bunuri materiale, conform prevederilor legale
in vigoare.

39. -Asigura intocmirea actelor financiare, privind ridicarea si achitarea catre destinatari, indemnizatiilor de
nastere si ajutoare sociale ocazionale dupa aprobarea lor.

40. -Rezolva corespondenta de atributie, formeaza dosare conform nomenclatorului aprobat, pe grupe si pe

termene de pastrare, si pina la 10 iunie al anului urmator preda pentru inventariere la arhiva Consiliului Local
Dealu.

41.- organizeaza arhiva dosarelor gestionate.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:
1. Denumire:  Consilier Cl.I. Superior, gradatia 5

2. Clasa |, clasa de salarizare 68.

3. grad profesional SUPERIOR

4.vechimea Tn specialitatea necesara: 2 ani

Sfera relationald a titularului postului:

1.Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:;

-Subordonat fata de Primar, viceprimar , Secretar general si Consiliul Local.

-superior pentru : casier, agent fiscal, contabil rol, contabil,

b. Relatii functionale: cu lucratorii din compartiment financiar contabil, impozite,taxe, compartiment social,
compartiment achizitii publice, si urbanism, culturs,

c.Relatii de control: - Compartimentul financiar , impozite, taxe si achizitii publice , caserie, compartiment social,
achizitii si urbanism,

d.Relatii de reprezentare: cu DGFP Harghita, si Trezoreria Odorheiu Secuiesc, precum si cu alte Institutii
bancare.

2.Sfera relationald externi:
a,Cu autoritéti si institutii publice din localitate, judet si din afara judetului: Unitati de invatamant, unitati de
sanatate, cultura , din localitate,Consiliul Judetean si Directia Generals a Finantelor Publice, pentru protectia

copilului, Institutii publice descentralizate, Organizatji neguvernamentale,Centrul de Resurse pentru Comunitatile
de Romi.

b,Cu organizatji internationale, ......... ...

c.Cu personae juridice private, din localitatile comunei: Ocoale silvice,Composesorate, Institutii publice din
teritoriu administrativ si din afars, societdti comerciale.

3. Limite de competenta teritoriala: Unitatea Administrativ teritoriald Comuna Dealu
4. Delegarea de atributii:

Pe timpul concediului de odihna sau alte concedii, atributiile se vor delega referentului din compartimentul
financiar,

Intocmit de:  Numele si prtin,umele : BALINT ELEMER IMRE
Functia publica de conduce Q Primar
=l

Semnatura ... S/

Data intocmirii: 24.06. 2021,
Reactualizat la ..............

Luat la cunostinta de catre ocupantul pqé'tu_l_ui L
N m M Contrasemnatar

Numele si prenumele : Dutu Edit Viceprimar: Dr. Balint Szilard
Semnatura .......................Ip Semnatura ............ooeveeeevevree




COMUNA DEALU
Compartimant Administrae publica locala
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PRIMARIA COMUNEI DEALU

Subsemnata DUTU EDIT - functionar public de conducere - Sef Birou Financiar in cadrul
aparatului de specialitate ale primariei Comunei Dealu,

in urma adoptarii  de citre Consiliul Local al Comunei Dealuua HOTARARII nr.
34. din 27. mai 2021, privind reorganizarea aparatului de specialitate din cadrul Primariei
Comunei Dealu, aprobarea organigramei, a statului de functii si stabilirea salariului de bazs
pentru personalul pltit din fonduri publice, din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei DEALU, judetul HARGHITA, si intrarii in vigoare a acestei hotarari am luat |a
cunostiintd de modificarea formei de organizare a Biroului financiar, acesta devenind
Compartiment financiar , impozite, taxe si achizitii publice, cu un numar de 5 salariati in cadrul
biroului, fapt pentru care functia de Sef birou Gr. II. Clasal. a fost reorganizats in functia publica
de Consilier ClI. | grad profesional Superior,

Prin prezenta solicit aprobarea modificarii raportului de serviciciu, si imi exprim acordul
privind  trecerea mea prin transfer in interes de serviciu , de pe functia de Sef Birou financiar-
functie afectats de reorganizare, la functia nou infiintata de Consilier CI. I. grad profesional
Superior, in cadrul compatimentului reorganizat, cu mentinerea tuturor atributiilor in fisa
postului, sia salariului de incadrate, mentinuti Ia nivelul aferent lunii decembrie 2020.

Am luat la cunostiinta de prevederile Articolului 408 din Codul administrativ, care prevede
pentru cazul functionarilor publici "Obligatia respectrii drepturilor de cariera in cazul reorganizarii
autoritatii sau institutiei publice ” si consider c& termenul de minimum 30 de zile in vederea
aplicarii procedurilor legale prevazute de cod, a fost respectat , - mi-a fost adus Ia cunostiinta
initierea procedurii de  modificare ale organigramei, reorganizri sau desfiintari de structuri, in
cadrul primariei Dealu, prin care a fost afectats functia ocupats de mine, urmand s fie emis
actul administrativ privind modificarea raportului de serviciu privind functia mea, iar modificarile
intervenite s& fie comunicate la ANFP, potrivit prevederilor ar.409 din Codul administrativ -OUG
nr. 53/2019.

Cu respect,

Functionar public: Dutu Edit

Dealu,la data de 24. iunie 2021



