Anexa nr.2

GHID EXPLICATIV

I Cererea de finantare: va fi intocmita in conformitate cu formularul prevazut in anexa 1 la
Regulament

-
.

Solicitant: se va preciza care este numele complet al aplicantului si acronimul acestuia (daca exista)
2. Statutul legal: care este conform rubricilor date

3. Date bancare: se va preciza numele complet al bancii, numar de cont si titularul

4. Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul: se va preciza numele complet al
persoanei care reprezinta solicitantul, telefon, e-mail, semnatura

5. Responsabilul de proiect: dac3 este diferit de persoana de la punctul 3.

6. Descrierea activitatii:

Descrierea resurselor utilizate si a obiectivelor solicitantului. Descrierea experientei in scrierea si
managementul proiectelor.

7. Titlul proiectului: clar, concis, descriptiv, maxim 10 cuvinte.
8. Locul de derulare a proiectului: se va mentiona locul desfasurarii proiectului.

9. Durata proiectului:

Atentie, Beneficiarul finantarii are obligatia s3 finalizeze proiectul pana la data de 30 noiembrie a anului
bugetar in care s-a acordat finantarea (exceptie art.48 din Regulament)

10. Rezumatul proiectului, scopul si obiectivele proiectului: se mentioneaza scopul proiectului,
activitatile principale, locul de desfésurare, durata, grupul tinta.

Scopul este un element cheie care formuleaza o idee clara, concisa a problemei, trebuie sa fie scurt,
concis si unic. Scopul ii permite cititorului s3 afle mai multe despre problema sau nevoia cireia i se
adreseaza proiectul.

Obiectivele se refera la activitatile specificate in cerere. E necesar sa se identifice toate obiectivele
legate de scopul propus si metodele/activitatile folosite pentru a atinge scopul. Luati in considerare
marimea unei probleme si referiti-va la rezultatul activitatilor propuse cand pregatiti un obiectiv. Cifrele
folosite trebuie sa fie verificabile. Atentie, daca propunerea este finantata, obiectivele stabilite vor fi probabil
folosite la evaluarea proiectului, asa c4 fiti realisti.

Descrieti in ce méasura scopul proiectului este in corelatie cu misiunea organizatiei

Pentru ca un obiectiv si fie corect definit el trebuie si fie SMART (S-specific, M-masurabil,
A-posibil de atins, R-realist, T-definit in timp).
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11. Suma solicitati: de la PMO

12. Echipa proiectului: se mentioneaza numele persoanei si rolul in proiect.

13. Partenerul (-ii) proiectului:

Se vor completa coordonatele acestuia (adresa, telefon, etc.), scopurile si obiectivele previzute in statut,
scurta descriere a activitatilor derulate de catre acesta.

Sunt eligibili ca parteneri persoanele juridice care pot oferi transfer de experienta, resurse umane, sprijin

financiar sau material pentru realizarea proiectului. Partenerul trebuie s3 fie implicat direct in realizarea si
implementarea proiectului. Rolul si responsabilitatile partenerului (-ilor) in proiect trebuie mentionate.

14. Ordinea de prioritate:

in cazul in care ati aplicat pentru mai multe proiecte la aceasta runda, va rugam sa precizati ordinea
importantei lor pentru dumneavoastra, luand in considerare procedura de aplicare.

15. Domeniul pentru care se aplici: vezi cap.l, art.7

L. Bugetul proiectului: aplicantul va intocmi un buget financiar si un buget narativ

Bugetul financiar: se va intocmi conform anexei nr. 5 din Regulament si va cuprinde exclusiv

resursele financiare (fluxuri financiare). Nu se cuprind in buget contributii sub forma materiald sau
umana.

Contributia Beneficiarului se va considera strict contributia financiara — adica disponibilitati
banesti realizate din — cotizatii ale membrilor, de la donatori, de la finantatori, de la sponsori, din
taxe, din venituri realizate din activititi economice, etc.

Bugetul narativ: se va explica necesitatea cheltuielor pe categorii, precum si premizele de la care
s-a pornit in estimarea cheltuielilor.
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Anexa 3

CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE

Administrative: chirie, apa, canal, electricitate, comunicatii, gaze, costuri de incalzire DOAR
pentru spatiul in care se vor desfasura activitatile proiectului cu exceptia propriului sediu (se
vor deconta cheltuieli administrative in limita a 30% din valoarea finantarii)

Inchirieri: echipamente, mijloace de transport, sali de activitati (seminarii, cursuri, expozitii,
etc.);

Fond premiere

Transport: bilete si abonamente transport, transport echipamente si materiale, bonuri de
combustibil (insotite de foaie de parcurs si de contract de comodat in caz de inchiriere mijloc de
transport). Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport;
Cazare si masa: cazarea si masa aferentd persoanelor implicate in derularea proiectului,

conform reglementarilor legale pentru institutii publice — nivel Primar/Municipiu (OG 80/2001,
HG 714/2018, etc.).

Consumabile: hartie, toner, cartus imprimanta, markere, etc.;

Achizitii servicii: orice activitate prestatd de o persoana juridica sau fizica, care nu se
incadreaza la categoriile onorarii. Exemple: traduceri, tehnoredactare, developari filme foto,
comisioane bancare, montaje filme, reparatii, intretinerea aparaturii, etc;

Achizitii echipamente: potrivit Legii 350/2005, pentru activitdti ce presupun dezvoltarea
infrastructurii  solicitantului se acceptd strict dotarile care reprezintd o componenta
indispensabila a proiectului;

Tipdrituri: carti, monografii, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise, etc.;

Publicitate: actiuni promotionale ale proiectului/programului, costuri legate de diseminarea
informatiilor despre proiect, realizarea unei pagini web, materiale promotionale, etc;

Alte costuri: tot ceea ce nu poate intra in categoriile mai sus mentionate, dar care se justifica
pentru activitatile proiectului.

Mentiune: Toate categoriile de cheltuieli destinate fondului de premiere vor putea fi decontate numai in
masura in care au fost supuse intéi impozitarii, respectiv virarii sumelor astfel datorate catre bugetul de

stat, acolo unde va fi cazul!

CATEGORII DE CHELTUIELI NEELIGIBILE:

Cheltuieli cu personalul

Cheltuieli cu intretinerea si reparatia mijloacelor fixe

Achizitii de dotari (cu exceptia cazului de dotdri in care aceasta reprezintd o componenta
indispensbila a proiectului).

Facturi si documente de plata emise inainte sau dupa perioada de derulare a proiectului, conform
contractului de finantare (inclusiv cheltuielile beneficiarului).

Facturi cu cheltuieli nenominalizate

Nu au legatura cu activitatile proiectului

Cheltuieli bauturi alcoolice si tutun, room service si minibar, cafea

Cheltuieli de lux (ex. bijuterii, tablouri)
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Anexa 4

DECLARATIE
Subsemnatul ................. , domiciliat in localitatea ............... , Str....... L oone o B v 0 B iy
sectorul/judetul ............ , codul postal ........... , posesor al actului de identitate ......... seria ........ nr........
,codul numeric personal ....................... , in calitate de reprezentant al asociatiei/fundatiei/organizatiei

wweeeeennn.declar pe propria rédspundere ¢ nu ma aflu/persoana juridica pe care o reprezint nu se afla in
nici una dintre urmatoarele situatii:

a) in incapacitate de plata;

b) cu conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;

¢) nu am incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finan{at din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaratji false cu privire la situatia economic3;

e) nu am/are restante catre bugetul de stat, bugetul locale sau fondurile speciale;

f) nu sunt condamnat pentru:abuz de incredere, gestiune frauduloasa, ingelaciune, delapidare, dare sau
luare de mita, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;

g) nu am beneficiat in cursul acestui an fiscal pentru activitatea mentionaté in cererea de finantare (Anexa
1 din Regulamentul privind regimul finant&rilor nerambursabile din fondurile bugetului local al Comunei
Dealu alocate pentru activitati nonprofit de interes local) de o alta finantare de la bugetul local;

h) nu incalc prevederile Legii 350/2005 art.12, alin 2) prin care - ,In cazul in care un beneficiar
contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o finantare nerambursabild de la aceeasi
autoritate finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate
programelor aprobate anual in bugetul autoritétii finantatoare respective”.

Cunoscand pedeapsa prevazutd de art. 292 din Codul penal pentru infractiunea de fals in declaratii, am
verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Semnatura

Data
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Anexa 5

BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

Organizatia/Persoana fizica
Proiectul
Perioada si locul desfasurarii

=
o

. |Denumire indicatori

Total

Trim | Trim Il Trim Il

Trim IV

Observatii

VENITURI - TOTAL din care:

0 0 0

0

Contributia beneficiarului (a+b+c+d)

0 0 0

0

contributie proprie

donatii

sponsorizari

alte surse

[=1=1=2[=11=]11=]

I IS 2B Eo E2 bl Bl (@)
=3

Finantare nerambursabila din bugetul
local

CHELTUIELI - TOTAL din care :

Inchirieri

Onorariiffond premiere

Transport

Cazare si masa

Consumabile

Echipamente

Servicii

Administrative

Tiparituri

Publicitate

NEEEREREERENE

=1

Alte cheltuieli(se vor nominaliza)

TOTAL

olojojlolo|o|olo|o|o|o|o|o|e

0 0 0

0

PROCENT - %

#DIV/0!

#DIV/O! | #DIV/O! | #DIV/O!

#DIV/0!

Detalierea cheltuielilor cu evidentierea surselor de finantare pe fiecare categorie de cheltuiala:

Nr.c{Categoria bugetara

Contributia
PMO

Total
buget

Contributia
beneficiarul

-

Inchirieri

Onorariiffond premiere

Transport

Cazare si masa

Consumabile

Servicii

Administrative

Tiparituri

2

3

4

5
6|Echipamente
7

8

9

0|Publicitate

1

Alte cheltuieli se vor nominaliza

TOTAL

0

[=ll=ll=l[=][=][=]l[=][=][=] [=][=]]=]

0

PROCENT - %

#DIV/0!

#DIV/O! | #DIV/O!

Reprezentant legal
(numele,prenumele si semnatura)

Data
Stampila

Responsabilul financiar al organizatiei

(numele ,prenumele si semnatura)




Anexanr. 6

Model Bugetul Narativ

Bugetul Narativ al proiectului
s(numele proiectulUi........covveeiiereieereneernnennnn, i
care are loc n (localitatea................... )in perioada .................
La acest proiect preconizam urmatoarele categorii de cheltuieli:
Exemplu:
- Inchiriere: ex scena mobil: 2 ore x 150 lei/ord = 300 lei

- Transport: ex: - nr. persoane: 6 copii + 1 prof

ex - ruta: Oradea-Alba lulia - tur-retur — 245 km * 2 = 490 km

36,75 litru combustibil * 6,9 lei = 253,75 lei  sau 7 bilet*30 lei/pers=210 lei
(100 km = 7,5 | combustibil)
490 km (490*7,5/100) = 36,75 | combustibil
- Cazare si Masa serviti: ex - nr. persoane: 6 copii + 1 prof
- masa servita: 7 persoane x 15 lei/meniu = 105 lei
meniul cuprinde urmétoarele: racoritoare, apa, sup3, paine, fructe etc.
- cazare: 7 persoane * 80 lei/pers/noapte * 2 nopti = 1120 lei
- Servicii: denumirea serviciului prestat, cantitatea si valoarea acestuia
- Tipdarituri: ex - pliante: 100 buc * 1 lei/ buc = 100 lei
- brosuri: 2 buc * 25 lei/ buc = 50 lei

= monografii: 50 buc * 30 lei/buc = 150 lei
- Alte cheltuieli: tipul cheltuielilor, cantitatea acestora, valoare acestora .

Total cheltuieli: ....................... lei
Reprezentant legal Intocmit,
Numele si prenumele Numele si prenumele
Semnatura Semnatura

Stampila
Data:



CURRICULUM VITAE

Rolul propus in proiect: coordonator proiect

ohLN=

Nume:
Prenume:
Domiciliu:
CNP.:
Telefon:
Studii:

Anexa 7

Institutia

[Dela—panala]

Diploma obftinuta:

7.

Limbi straine: Indicati competenta lingvisticd pe o scaladela1la5

(1 - excelent; 5 — de baza)

Limba Citit Vorbit

Scris

8.

9.

10
11
12
13
14

Membru in asociatii profesionale:
Alte abilitati:

. Functia in prezent:

. Vechime in organizatie:
. Calificari cheie:

. Experienta specifica:

. Experienta profesionala

Date
dela-
pana la

Locatia

Institutia Pozitia

Descriere

15

. Alte informatii relevante:

Semnatura



Anexa 8

FORMULAR PENTRU RAPORTARI INTERMEDIARE Sl FINALE

Contractnr. ............... incheiat in datade ..............ooooevnnn..
CIPQBRHEIYE oo cmmsimssosssvusies s v e B S RS
FRBEID 1 nemmnvoocoios s s 43 3 I B P AP
S BTN s i ivesesitesiosssssmsios i s e RS
Denumirea Proigctilul. ... .o smsmaniisisaenmia:

Data tnaintarii raportului ............ccooeeeeeeeoeee e
I.Raport de activitate

1.Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:

(Descrierea nu va depéasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaludri de ansamblu a derularii
programului/proiectului si verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu alti
parteneri etc.)

2.Realizarea activitatilor propuse:

(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU

Daca NU, propuneti masurile ce urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor
prevazute in contract)

3.Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficienta. Anexati documente relevante, dupa caz.)

Il.Raport financiar

1.Date despre finantare:

- valoarea totald a proiectului , conform contractului de finantare nr. din

- cheltuieli cumulate la data intocmiirii raportului: , din care:

- finantate din contributia proprie a Beneficiarului:

- finantate din sume de la bugetul local in baza contractului de finantare:
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Prevederi conform bugetului ;
Executie
Nr _ anexat la contract Total
o Categoria bugetara Total buget —_—
Contribufia | Contributia Contributia | Contributia
PMO beneficiarului PMO beneficiarului
e Inchirieri 0.00 0.00
2. | Onorarii / fond de premiere 0.00 0.00
3. Transport 0.00 0.00
4, Cazare si masa 0.00 0.00
5. Consumabile 0.00 0.00
6. Echipamente 0.00 0.00
7. Servicii 0.00 0.00
8. Administrative 0.00 0.00
9. Tiparituri 0.00 0.00
10. Publicitate 0.00 0.00
1 Alte cos.luri_(se vor 0,00 0.00
nominaliza):
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Procent - % #DIV/O! #DIVIO! 100 #DIV/Q! #DIVIO! 100

2.Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate:

facturi, chitante fiscale, bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

3.Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupd modelul prezentat mai jos):

Nr.crt.

Categorie Nr. si data documet Unitatea | Suma Contrib. Contrib.
cheltuieli emitenta | totala
Fact Chit nr.data PMO aplicant
..nr...data | /Extras de
cont
Total lei

Reprezentantul asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului

(numele, prenumele si semnatura)

Coordonatorulprogramului/proiectului

(numele, prenumele si semnatura)

Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului

(numele, prenumele si semnatura)

Data .o

Stampila
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Anexa 10

Antetul organizatiei

Nr. de inregistrare

CERERE DE ACORDARE A AVANSULUI

Subsemnatul/a ........................... reprezentant al ... (denumirea

beneficiarului), solicit plata sumei de .................... lei, reprezentand avans in cadrul contractului de
NAMEISNE, o AN S iy,

Suma solicitata in avans va fi utilizatd pentru urmatoarele cheltuieli necesare derularii proiectului:

Ne obligdm s& decontam suma primita in avans, in termen de 30 zile calendaristice de la data platii
acestuia de catre Autoritatea finantatoare, inainte de solicitarea unei noi trange din contractul de finantare.

Totodatd, ne obligdm s& restituim Institutiei finantatoare suma primita in avans daci aceasta nu a fost

decontata la termenul prevazut sau daci aceasta nu se justifica prin bunuri livrate, lucrari executate si
servicii prestate, inainte de solicitarea unei noi trange din contract.

infelegem ca recuperarea sumelor de cétre Autoritatea finantatoare se va face cu perceperea dobanzilor Si

penalitétilor de intarziere existente pentru creanfele bugetare, calculate pentru perioada de cand s-a
acordat avansul si pana in momentul recuperarii.

Data...........
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