ROMANIA

JUDETUL HARGHITA
COMUNA DEALU
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 78/2025
Privind numirea in functia publici de executie vacanti de Consilier clasa I, grad profesional
asistent din Cadrul Compartimentului financiar, impozite, taxe si achizitii publice a doamnei
Pal Adél

Primarul Comunei Dealu,

Avand n vedere Dispozitia nr. 159/ 09.03.2023, privind suspendarea de drept a raportului de
serviciu a D-nei. Hajdé Zelma, avand functia publica de referent, clasa III, grad profesional superior,
gradatia 3,

Hotardrea Consiliului Local al Comunei Dealu nr. 38, din 27 aprilie 2023, privind
reorganizarea aparatului de specialitate din cadrul Primariei Comunei Dealu si stabilirea
indemnizatiilor lunare pentru functiile de demnitate publica si a salariilor pentru functiile asimilate
acestora din  cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Dealu, judejul Harghita,
incepand cu 1 mai 2023

Dispozitia primarului nr. 242/2023 privind numirea in funcfia publicd de executie temporar
vacant de Consilier clasa I, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului financiar
impozite,taxe si achizitii publice a d-nei Pal Adél

DISPOZITIA NR. 8/2025 privind delegarea temporard, spre exercitare, a unor atributii de
urbanism, d-nei Pal Adél — consilier in cadrul Compartimentului financiar impozite taxe s achizitii
publice din cadrul Primériei Dealu pe perioada vacantirii postului prin fncetarea raportului de serviciu
a d-lui Gergely Gy6z6- Consilier la Compartimentul Agricol-Urbanism si Amenajarea teritoriului/

Certificatul de Deces, seria HRD nr. 2501736 eliberat de Municipiul Odorheiu Secuiesc. judetul
Harghita la data de 15.04.2025,

DISPOZITIA NR. 76/2025 privind incetarea de drept a suspendarii si a raportului de serviciu a
doamnei Hajdo Zelma, referent, clasa IT1, grad profesional superior, gradatia 5, din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Comunei Dealu

DISPOZITIA NR. 77/2025 privind incetarea exercitirii a functiei publice de executie temporar
vacant de Consilier clasa I, grad profesional asistent din Cadrul Compartimentului financiar, impozite,
taxe si achizitii publice a doamnei Pal Adé

Tindnd cont de prevederile art. 376 alin. (2) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

I temeiul prevederilor art. 155, alin, (1), lit. d) coroborat cu alin. (3), lit. e), ale art. 196, alin (1)
lit. b), din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificirile §i completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1. - Incepand cu data de 24 aprilie 2025, se numeste in funcia publica de execufie vacanta
de Consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatia de vechime 0, la compartimentul financiar
impozite, taxe si achizitii publice din aparatul de specialitate al primarului Comunei Dealu. cu durati
normald a timpului de munci de 8 ore/zi, 40 de ore pe sdptamana.

Art.2 - Persoana incadrata va beneficia de un salariu de baza lunar de ¢ se adauga
indemr=~*~ = hrand conform prevederilor art. 18 din Legea nr. 153/ /2017 din 28 iunie 2017, in
suma ¢

Ast.3. - Alribuiile postului sunt cuprinse in fisa postului, care constituic anexa nr.! si face parte
integranta din prezenta dispozitic.

Art4. - Prezenta dispozitie, cu caracter individual, poate fi atacata potrivit prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile s1 completirile ulterioare.



Art.5. - Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incuviinteaza Compartimentul de
TeSUISe umana, stare civild, secretariat/relatii cu publicul, arhiva / administrare din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Comunej Dealu.

ATL.6. - Prevederile prezentei dispozitii se aduc la cunostin{d publica, respectiv se comunici citre
Compartimentul de resurse umand, stare civila, secretariat/relatii cu publicul, arhiva / administrare,
persoanei nominalizate la art. | si Institutiei Prefectului Judetului Harghita.

Dealu, la data de 22.04.2025

Primar, Contrasemneaza,
KOVACS Arpad Secretarul General Delegat
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FISA POSTULUI

Nr. 9/2025

‘lnformatii generale privind postul
I. Denumirea postului:Consilier I Compartiment financiar, impozite, taxe si achizitii publice

2. Nivelul postului: functie publici de executie

i13. Scopul principal al postului: raspunde pentru bund functionare a compartimentului pe baza indrumarilor
stabilite de Primarul Comunei Dealu.

‘Conditii pentru ocuparea postului

. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licen( sau echivalenti -Domenii
de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinfe economice (Ramura de stiingd), Stiinte
administrative (Ramura de stiinta), Psihologie si stiinje comportamentale (Ramura de stiina)

2. Perfectiondri (specializiri): in domeniul financiar;

. Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere): nivel avansat;
. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoagtere): nu este cazul;

- Abilitai, calitafi si aptitudini necesare:

capacitate intelectuald de nivel superior, asumarea responsabilitiii, capacitate de concentrarea atentici,
adaptare la sarcini de lucru schimbdtoare, aptitudini de comunicare, aptitudine generald de invitare, acordare
si transmitere de informatii, asigurare de servicii, rezistentd la stres, abilitati de mediere si negociere, de a
lucra in echipa, capacitatea de a comunica, capacitate de consiliere in domeniul specific de activitate.

6. Cerine specifice: nu este cazul:

7. Competenfa manageriala (cunostin(e de management, calita(i si aptitudini manageriale): nu este cazul:
Atributiile postului:

1. Sa-si Insuseasci si sa respecte prevederile legislatiei din domeniu;

2. Stabileste obligatiile fiscale pentru contribuabili, persoane fizice si persoane juridice;

3. Asigurd intocmirea documentelor, controleazi §1 vizeazd documentele de control fiscal, borderourile de
debitare-scidere, dosarele de insolvabilitate si raporturile fiscale pentru persoane fizice si persoanc juridice;
4. Opereazi incasarea impozitelor, taxelor si a altor venituri bugetare ce se realizeazi de la populatic, agenti
economici gi persoane juridice;

3. Tine evidenfa contabild i evidenta fiscald, in conformitate cu prevederile legale si asigura controlul
permanent asupra tinerii corecte, la zi a acestora;

6. la masuri de urmarire, ncasare, lichidare a obligatiilor fiscale, precum si a aplicarii acestora;

7. Asigura Tntocmirea dosarelor de insolvabilitate pentru debitele restante la persoane fizice, si persoanc
Juridice n vederca emiterii prescrierii dreptului de executie silita;

i'S‘ Asigurd, organizeaza i propune actiuni de control pentru persoancle juridice asupra materiei impozabile si
de combatere a evaziunii fiscale:

9 Urmdreste incasarea veniturilor din formele de executie silita impotriva debitorilor restantieri la plata:

110. Verifica periodic starea de solvabilitate a debitelor la persoanele fizice si juridice, in vederea identificarii
de bunuri urmiribile si reactivirii acestora, redevenie, locatii de gestiune, taxe de contributie, taxe firme,
reclame, panouri publicitare, taxe pentru folosirea domeniului public aferent contractelor si conventiilor
ncheiate de Primaria Comunei Dealu cu diversi contribuabili, taxe de licente, taxe participare licitatii, garaniii
participare licitaie, chirii spatii de locuit, spatii cu altd destinatie, chirii teren societd{i, impozit pe teren
agricol, impozite pe cladiri, mijloace auto;

1. Asigurd urmarirea si incasarea debitelor, calculeaza majorarile de intarziere si a penalitatilor legale de la
cei care le datoreazi;

12, Intocmeste ingtiin{ari si somatii de plata citre debitori pentru a-si achita restantele de plata datorate;
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13. Raspunde de calculatia impozitelor si taxelor locale, redevenielor si a diverselor venituri de realizat din

astfel de incasari;

4. Urmireste respectarea si aplicarea Hotararilor Consiliului Local al Comunei Dealu si a altor acte

normative in vigoare privind impozitele si taxele locale.

il 5. Analizeazi cererile privind amanarea, scutirea, esalonarea sau reducerea de plata a diferitelor categorii de

impozite, taxe locale, si documentafia necesari in acest sens, in conformitate cu legislatia in vigoare;

|I6. Intocmeste dosarele pentru executare siliti asupra bunurilor imobile si mobile pentru persoane fizice si

Juridice restante la plata obligatiilor catre bugetul local §i participd la actiunile de executare sjliti pornite

Impotriva debitorilor, conform prevederile legale;

17. Arhiveaza documentele proprii si le preda cu proces verbal responsabilului de arhiva:

I8 Analizeazd, monitorizeazi si evalueazi riscurile financiare, operationale si comerciale, identifica

Eproccselor si procedurilor vulnerabile.

19. Coordoneazi implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern/managerial din  cadrul

compartimentului financiar, impozite, taxe si achizitii publice;

20. Colecteaza date si informatii relevante din diferite surse si baze de date;

21. Colaborarea cu alte departamente pentru a coordona eforturile de gestionare a riscurilor.

22. Revizuizeazd periodic a masurilor st procedurilor de control al riscurilor $i propune misuri de
imbunatatire;

) 23. S faca curatenie la locul de munca ori de cite orj este necesar;

24. Sa pistreze in perfectd stare toate obiectele de inventar;

25. Arhiveaza documentele proprii si le preda cu proces verbal responsabilului de arhiva:

26. 54 cunoasci si sd aplice Regulamentul de organizare si functionare din cadrul aparatului de specialitate al

Primarului Comunei Dealu si Regulamentul intern al Comunei Dealu;

27. Indeplineste orice alte atributii stabilite de Primarul Comunei Dealu, in ceea ce priveste domeniul siu de

activitate.

28. Indeplineste alte sarcini solicitate de persoancle cirora le este subordonati, in ceea ce priveste domeniul
sau de activitate.

Identificarea functici contractuali corespunzitoare postului

/1. Denumire: Consilier

2. Clasa: 1.

3. Gradul profesional: ASISTENT

4. Vechimea in specialitate necesard: -

Sfera relationald a titularului postului

| Sfera relagionald interna: subordonat fafd de Primarul Comunei Dealu

aj Relatii ierarhice:

- subordonat fafi de Primarul Comunei Dealu.

- superior pentru: nu este cazul;

b) Relatii functionale: conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Dealu.

:lc) Relafii de control: nu este cazul:

d) Relaii de reprezentare: numai in cazurile si limitele stabilite de Primarul Comunei Dealu.

i2. Sfera relationald externi:

a) cu autoritati i institutii publice: colaboreazi cu institutiile autoritafilor publice, in limita mandatului dat de
Primarul Comunei Dealu.

b) cu organizatii internagionale: nu este cazul.

!c) cu persoane juridice private: pe baza mandatului dat de Primarul Comunei Dealu.

3. Limite de competentd: aplicarea §i executarea legilor si a altor reglementiri, studii, consilicere, in limitele
atributiilor stabilite.



4. Delegarea de atributii si competentd: in caz de lipsa de la serviciu, atributiile se dele

aga catre doamna Balint
Csilla, referent din Compartiment financiar, impozite, taxe si achizitii publice.

iintocmit de:

1. Numele si prenumele: FANCSALI-BOLDIZSAR Ildiké
2. Functia publica: Referent de Sepecialitate
3. SeMNEMUIA ..o L
4. Data intocmirii: 22.04.2025 \
Luat la cunostinid de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: PAL Adél @

- SEMNALUNA e

. Data;)/§ .04.2025

\Contrasemneaza):

1. Numele si prenumele: DUTU Edit

2. Functia: Secretarul General Delegat al Comunei Dealu
SOBMEEPR cosmvasnssscirabapans

. Data: 22.04.2025
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