ROMANIA

JUDETUL HARGHITA
COMUNA DEALU
PRIMAR

Dispozitia nr. 191/2025
privind modificarea si completarea fisei postului pentru doamna KOVACS Irén, referent. clasa 11,
grad profesional principal, gradatia 5, Compartimentul Agricol, Urbanism si Amenajarea Teritoriului
din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Dealu

Primarul Comunei Dealu,

Avand in vedere

Minuta sedintei de incheiere a misiunii de audit financiar nr. 44231/27.06.2025. clectuati de
Camera de Conturi Harghita asupra situatiilor [inanciare consolidate ale U.AT.C. Dealu. intocmite
pentru exercitiul financiar incheiat la 31.12.2024, inregistrata la Registratura Primarici Comunei Dealu
cu nr. 8994/30.06.2025,

Minuta sedintei de incheiere a misiunii “Evaluarea modului de derulare a activitatilor juridice.
achizitit  publice si  fonduri comunitare din cadrul Comunei  Dealu. Judetul  Harghita  nr.
1191/29.05.2024, inregistrata la Registratura Primirici Comunei Dealu cu nr. 6605/29.05.2024 5i
adresa de prelungirea termenului de implementare a recomandarilor cu nr. 1181/12.05.2025.

Necesitatea adaptarii atributiilor doamnei KOVACS Irén. la cerintele si specilicul activitauior
desfiasurate in cadrul Compartimentului Agricol, Urbanism st Amenajarca Teritoriulul, cu respectaren
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.156/2024 privind uncle masuri fiscal-bugctare i
domeniul chelwielilor publice pentru fundamentarca bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru
modificarca §i completarea unor acte normative, precum i pentru prorogarca unor termene, cu
modificarile i completirile ulterioare, fard majorarea salariului,

Tindnd cont de Dispozitia primarului Comunei Dealu nr. 297/2023. privind promovarca in grad
prolesional imediat superior a  d-nei KOVACS IREN- REFERENT  CI. 111 [unctionar public de
executie din cadrul aparatului de specialitatea al Primarului Comunei Dealu _

Dispozitia Primarului Comunei Dealu nr. 168/2024 privind stabilirea salariului lunar incepdnd cu
data de 1 TULIE 2024, pentru D-na KOVACS Irén, avand functia publica de Referent CL 11, grad
prolesional principal, gradatia 5, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunci DEALLU

Avand in vedere prevederile art. 530 alin. (2). din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

In temeiul prevederilor art. 134, alin (1), lit a), art. 155 alin. (1). lit. b). respectiv art. 196 alin (1)
lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu moditicaiile
st completarile ulterioare,

Dispune:

At 1. — Incepand cu data prezentei dispozitii. se modifica si se completeaza [isa postului pentru
doamna KOVACS 1Irén, Referent, clasa 111 erad profesional principal, geradatia 5. in cadrul
Compartimentului- Agricol, Urbanism si Amenajarca Teritoriului, din aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Dealu, conform anexci care face parte integranta din prezenta dispozitic.

Art.2. — Cu aducere la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinicazi persoana nominalizati.

Art.3. — Prevederile prezentei dispozitii se aduc la cunostinta publicd, respectiv se comunici
citre persoana nominalizata i Institugiei Prefectului Judetului Harghita, in conditiile si termencle
previzute de lege.

Dealu, Ia data de 05 august 2025

Primar, / Contrasemncazd,
KOVACS Arpad - Seceretarul General
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Primaria Comunei Dealu Aprob.

Compartimentul Agricol, KOVACS Arpid
Urbanism si Amenajarea Teritoriului Primar /(L_\’ )

FISA POSTULUI
Nr. 12/2025
Informatii generale privind postul

L. Denumire: Referent, clasa 11, grad profesional principal
2. Nivelul postului: functie publica de executie
3. Scopul principal al postului: aplicarca legislatici specifice functiei publice si functionarilor publici.
exercitarca atributiilor de executie privind tinerea evidentei registrului agricol, precum si administrarcs
patrimoniului, cu sarcini predominante in domeniul agriculturii.
Conditii specifice pentru ocuparea postului

| Studii de specialitate: studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat.

. Perfectionari (specializari): nu este cazul '
- Cunostinge teoretice in domeniul tehnologici informatiei (necesitate si nivel de cunoastere): nivel maxima.
- Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul.
5. Abilitati. calitati si aptitudini necesare: Capacitatea de a implementa solutii si actiuni in mod eficient:
Abilitatea de a rezolva prompt si eficient problemele apirute; Asumarca responsabilitatilor in mod consticnt
st profesionist; Dorinta de autoperfectionare si valorificarea experientei dobéndite: Creativitate si spirit de
initiativa: Capacitatea de planificare si eandire strategicai: Abilitatea de a lucra eficient in echipd: Competenti
in eestionarca resurselor alocate.
0. Ceringe specifice: nu este cazul.
7. Competenta manageriald (cunostinie de management, calitigi si aptitudini manageriale) nu este cazul.
Atributiile postului:
I Actualizeaza. completeazi, tine la zi si centralizeaza datele in format electronic a registrului agricol. in
conditiile legii.
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2. Intocmeste si elibercaza adeveringe pe baza registrului agricol, inclusiv adeverinte necesare pentru AP LA
si pe probleme de schimbarea categorici de folosinta.

3. Intocmeste si elibereaza adeverinie pe probleme de schimbarea categoriei de folosinta.

4.Intocmeste Raportul  trimestrial privind stadiul inscrierii  datelor in Registrul  Agricol.  conlorm
reglementdrilor in vigoare si propune masuri pentru eficientizarea acestei activitati, inclusiv pentru
solutionarca situatiilor particulare identificate la nivelul Comunei Dealu.

5. Intoemeste Certificatele de producitor agricol. Verilicd in teren cererile persoanclor privind cliber
certificatelor de produciator agricol. Asigura sprijin de specialitate producitorilor agricoli.

0. l'ine evidenta contractelor de arendare a terenurilor.

7. Oreanizeazd pe teren misuritorile topografice, intocmirea figelor de punere i posesic. conlrunture:
evidentelor parcelelor masurate cu schite, harti, si anexele la legile de fond funciar.

8. Participa la lucrarile privind cadastrul general si lucrarile privind recensimantul agricol si al populatici.

Y. Acorda asistentd proprietarilor de terenuri agricole, in vederca intoemirii documentatiilor catre oreancle
judetene. cu privire la introducerea sau redarca in circuitul agricol a terenurilor situate in extravilanul
localitagii si schimbarea categoriei de folosinta a terenurilor agricole situate in extravilanul localitailor.

10. Participd anual la lucrdrile sistematice de cadastru, in vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara,

1. Culege documentele necesare inregistrarii sistematice de la proprictarii de terenuri si preda (irmed
topografice contractuale.
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12. Distribuie cirti funciare realizate pe baza cadastrului sistematic.

13. Tine evidenta dosarelor inaintate conform Legilor Fondului Funciar nr: 18/1991. 169/1997. 12000,
247/2003,

I4. Pregiteste materialele pentru ordinea de zi a sedintelor Comisici Locale pentru stabilirea dreptului de
proprictate privatd asupra terenurilor si aplica hotararile Comisiei locale in vederea naintirii documentatiilor
catre organele judefene competente.

I5. Tine evidenta rezervelor de teren aflati la dispozitia Comisiei Locale, intocmeste documentatii pentru
despagubirea persoanelor cuvenite.

16. Solutioneaza in termen petitiile, cererile si reclamatiile cetitenilor, stitutiilor $i societatilor comerciale
lormulate in domeniul agriculturii, repartizate, comunicand in termen modul de rezolvare,

I7. Participa la evidenta, gestionarea si intretinerca patrimoniului public si privat (terenuri agricole) ul
Comunei Dealu.

IS, Asigurd evidenta cantitativa si valoricd a bunurilor care alcatuiese domeniul public si privat (terenuri
agricole) de interes local al Comunei Dealu,

19. Intocmeste spre aprobare catre Consiliul Local al Comunei Dealu propuneri privind aprobarca trecerii in
proprictate personald a unor terenuri, in conformitate cu art. 36 din Legea nr. 18/1991 Fondului Funciar,
precum si alte propuneri, legate de sarcinile de activitate.

20. Tine evidenta si solutioneazi cererile privind dosarele inaintate conform Legii nr. 17/2014 privind unele
masuri de reglementare a vanzérii-cumpararii terenurilor agricole situate n extravilan cu moditicarile si
completarile ulterioare.

21. Intoemeste la cerere, documentatiile necesare despagubirii pagubcelor, cauzate de vanat,

22. Verilicd si propune spre vizare toate actele privind sprijinul acordat de stat producitorilor agricoli.

23. Participd la legarea pe grupe a documentelor existente in cadrul Compartimentului si depuncrea acestora
la arhiva institutiei.

24. Inregistreazi actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in ziua depunerii acestora.

25. Tine evidenta intrarilor/iesirilor de documente la/de la Compartimentul Agricol. Urbanism si Amenujered
Teritoriului,

20. Culege actele de stare civila care stau la baza inregistririi sistematice de la proprictarii de terenuri i
predarca acestora citre firma topogralici, cu care Primiria Comunei Dealu a incheiat contract de presudiri
servicii.

27. Responsabila cu completarea formularelor de Statistici Agricold AGR2-B. balanta suprafetelor arabile
precum si programul productiei agricole

28. Verilied si identifica a terenurilor infestate cu buruiana ambrozia de pe raza teritoriald a Comuned.

29. Participa ca reprezentant al administratici publice locale la expertizele dispuse.

30.Tine evidenta terenurilor din FFN proprietate publica/privatd a Comunei Dealu.

Urmareste executarea in bune conditii a tuturor lucririlor de administrare si intretinere a fondului Toresticr.
conform contractelor de administrare participa pe teren la toate lucririle silvice impreund cu personalul silvic,
5 LImplementeazd Regulamentul privind organizarca si desfagurarca pasunatului, aprobat prin |lotariren
Consiliului Local al Comunei Dealu. Participa la controalele efectuate pe teren, in vederca prevenirii
pasunatului ncautorizat.

32.0rganizeazi si coordoneazi pasunatul animalelor. urmareste lucrdrile de intretinere si imbundtitive o
pasunilor aflate in proprictateacomunei. precum si incheierea contractelor pentru pasunat.

33.Intoemeste contractele de pasunalt.

34. Respeetd termenele de solutionare si raspunde pentru solutionarea lucririlor repartizate.

35. Foloseste sistemul de acces electronic, sistemul Integrat Registrul Agricol. MapSys 10.0, sistemul de
comunicatic electronica (Microsoft Office Word, Excel), ete. folosit in cadrul Primiriei Comunei Dealu.
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36. Foloseste sistemul informativ de cadastru si carte funciari Geoportal ANCPIL, eterra, ipa online APIA.
37. Colaboreaza direct cu Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliari

38. Suplineste pe timpul concediului de odihna sau in situatii neprevizute colegii de serviciu.,

39. Persoand responsabila cu inscrierea datelor in Registrul Electronic National al Nomenclaturilor Stradile
(RENNS). au ca atributii verificarea, completarea, validarea si actualizarca elementelor de nomenclaiu
stradala.

40. Persoana Resbonsabild pentru aducerea la indeplinire a Contractului de finantare PNRR nr. 5591 din |7
ian. 2023, pentru proicctul (REABILITARE, MODERNIZARE CASA COMUNALA. SAT DEALLL
Comuna DEALU, jud. Harghita™- Proicct finantat prin Programul PNRR., Componenta 10-Fondul local

41. Duce la indeplinire hotardrile Consiliului Local al Comunei Dealu si dispozititle Primarului Comunei
Dealu.

42. Membru in comisia de Disciplind organizata din cadrul aparatului de specialitate a Primarului Comunci
Dealu in perioada 10.07.2023-10.07.2026.

43. Membru in Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a indeplinirii si dezvoliarii
sistemului de control intern managerial din cadrul aparatului de specialitate a Primarului Comunci Dealu.
44. Membru in comisia pentru probleme de aparare a Comunei Dealu.

Identificarea functici publice corespunzitoare postului

L. Denumire: Referent Agricol

2. Clasa: 1.

3. Gradul profesional: Principal

4. Veehimea in specialitate necesard: nu este cazul

Stera relationald a titularului postului

I. Slera relationald interna:

a) Relatii icrarhice:

- subordonat fatd de Seeretarul General al Comunei Dealu, Viceprimarul si Primarul Comunei Dealu.

- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: conlucreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate
Primarului Comunei Dealu.

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul,

2. Stera relationala externa:

a) cu autoritdli §i institutii publice: colaboreaza cu institutiile autoritdtilor publice judeienc. in |
mandatului dat de Primarul Comunei Dealu.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul.

¢) cu persoanc juridice private: agenti economici, care posedi terenuri agricole, animale,

3. Limite de competenta: aplicarea si executarea legilor si a altor reglementari, studii. consilicre. coordonare.
claborare de documente ale Primarului Comunei Dealu in limitele atributiilor stabilite,

4. Delegarea de atributii i competentd: in caz de lipsd de la serviciu, atributiile se deleagd citre VASS
Gydngyi in cadrul Compartimentului Agricol. Urbanism si Amenajerca ‘Teritoriului.
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Primar:
- Numele si prenumele: KOVACS Arpad
. I'unctia publica de conducere: Primar, ,
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Luat la cunostinga de catre ocupantul postului
|. Numele si prenumele KOVACS Irén
2. SCMNFUFAL «eovereeeireeereeeeeeeeesseersenreeeans
3. Data:

Contrasemneaza:

- Numele si prenumele: DUTU Edit

. Functia: Secretarul General al Comunei
. Semnidtura:
. Data:
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Am primit un exemplar:



