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T ROMANIA

el JUDETUL HARGHITA
= COMUNA DEALU

WY 8 PRIMAR

Dispozitia nr. 192/2025
privind modificarea si completarea fisei postului pentru doamna SANDOR Annaméria. Consilicr.

clasa 1. grad profesional superior, gradatia 3. Compartimentul Agricol, Urbanism si Amenajarca
Teritoriului din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Dealu

Primarul Comunei Dealu,

Aviand in vedere

Minuta sedinfci de incheiere a misiunii de audit financiar nr. 44231/27.06.2025. clectuati de
Camera de Conturi Harghita asupra situatiilor financiare consolidate ale U.AT.C. Dealu. intocmite
pentru exereitiul financiar incheiat la 31.12.2024, inregistrat la Registratura Primariei Comunei Dealu
cu nr. 8994/30.06.2025,

Minuta sedintei de incheiere a misiunii “Evaluarca modului de derulare a activitatilor juridice.
achizitiit  publice si  fonduri comunitare din cadrul Comunei Dealu. judetul  Harghita nr.
1191/29.05.2024. inregistrata la Registratura Primiriei Comunei Dealu cu nr. 0605/29.05.2024 si
adresa de prelungirea termenului de implementare a recomandarilor cu nr. 1181/12.05.2025.

Necesitatea adaptarii atributiilor doamnei SANDOR  Annamaria la cerintele s1 specilicul
activitdtilor desfasurate in cadrul Compartimentului Agricol, Urbanism si Amenajarea Teritoriului. cu
respectarea prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 156/2024 privind unele masuri fiscul-
bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul
2025, pentru modificarca si completarca unor acte normative, precum §i pentru prorogarca unor
termene. cu modificarile si completarile ulterioare, fard majorarea salariului. Tindnd cont de Dispozitia
primarului Comunei Dealu nr. 94/2025 privind numirea dnei SANDOR Annamaria. in functia publici
de exceutic de Consilier clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Agricol.
Urbanism si Amenajarea teritoriului, din aparatul de specialitate al Comunei Dealu

Avand in vedere prevederile art. 530 alin. (2). din Ordonanta de urgentad a Guvernului nr,
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul prevederilor art. 134, alin (1), lit a), art. 155 alin. (1). lit. b). respectiv art. 196 alin (1)
lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modilicarile
st completarile ulterioare,

Dispune:

Art. 1. — Incepand cu data prezentel dispozitil, se modifica si se completeaza fisa postului pentru
doamna SANDOR Annaméria, Consilicr. clasa 1. grad profesional superior, gradatia 3. in cadrul
Compartimentului Agricol, Urbanism si Amenajarea ‘Teritoriului, din aparatul de specialitue
Primarului Comunei Dealu, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitic.

Art.2. - Cu aducere la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinieaza persoana nominalizati.

Art.3. — Prevederile prezentei dispozitii se adue la cunostinti publicd, respectiv se comunica
catre persoana nominalizata si Institugici Prefectului Judetului Harghita, in conditiile si termencle
prevazute de lege.

Dealu, Ia data de 05 august 2025
Primar, ; Contrasemneazi,
KOVACS Arpad Sceretarul General
Wi, DUTU Ldit
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Primiria Comunei Dealu Aprob.

Compartimentul Agricol, KOVACS Arpad
Urbanism si Amenajarca Teritoriului rimar e oo
banism si Amenajarea Teritoriului Primar r7{ \

FISA POSTULUI

Nr. 1172025

Informatii generale privind postul

I. Denumire: Consilier, clasa 1, grad profesional superior

2. Nivelul postului: functie publica de executic

3. Scopul principal al postului: aplicarca legislatici specilice functici publice si functionarilor publici.
exercitarea atributiilor de executie privind tinerea evidentei registrului agricol, precum si adminisirare.
patrimoniului, cu sarcini predominante in domeniul agriculturii.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

I. Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents in
domeniul agriculturd sau cconomie.

. Perfectionari (specializari): nu este cazul

. Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere): nivel incepitor.
. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul.

- Abtlitdgi. calitditi gi aptitudini necesare: Capacitatea de a implementa solutii si actiuni in mod clicient
Abilitatea de a rezolva prompt si eficient problemele aparute; Asumarca responsabilitatilor in mod consticit
st profesionist: Dorinta de autoperfectionare si valorificarea experientei dobandite; Creativitate si spirit de
iitiativa: Capacitatea de planificare si gandire strategici; Abilitatea de a lucra clicient in echipa: Competcnti
in gestionarea resurselor alocate.

0. Cerinte specilice: nu este cazul.

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitai si aptitudini manageriale) nu este cazul,
Atributiile postului:

l. Actualizeazd. completeazd, tine la zi $i centralizeaza datele in format electronic a registrului snericol. o
conditiile legii.

2. Intocmeste si elibercazi adeveringe pe baza registrului agricol, inclusiv adeverinte necesare pentru AP L
si pe probleme de schimbarea categoricei de folosingi.

3. Intoemeste si elibercazi adeverinte pe probleme de schimbarea categorici de folosini.

+intoemeste  Raportul  trimestrial privind stadiul inscrierii datelor in Registrul  Aericol.  conlorm
reglementdrilor in vigoare si propune masuri pentru eficientizarca acestei activitdti. inclusiv pentry
solutionarca situatiilor particulare identificate la nivelul Comunei Dealu.

5. Intoemeste Certificatele de producitor agricol. Verilica n teren cererile persoanclor privind cliberures
certificatelor de producitor agricol. Asigurd sprijin de specialitate producitorilor agricoli.

0. Tine evidenta contractelor de arendare a terenurilor.

7. Organizeazii pe teren a masurdtorile topografice, intoemirea fisclor de puncre in posesie. conlruntare:
cvidentelor parcelelor misurate cu schite, harti, si anexele la legile de fond funciar.

8. Participd la lucrdrile privind cadastrul general si lucrarile privind recensimantul agricol si al populatici,

Y. Acordd asistentd proprictarilor de terenuri agricole. in vederca intocmirii documentatiilor catre orvanele
judetenc, cu privire la introducerca sau redarca in circuitul agricol a terenurilor situate in extravilun
localitaii si schimbarea categoriei de folosingd a terenurilor agricole situate in extravilanul localitdiilor.

10. Participd anual la lucrdrile sistematice de cadastru, in vederea inscricrii imobilelor in cartea lunciard.
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. Culege documentele necesare inregistrarii sistematice de la proprictarii de terenuri si preda firmei
topografice contractuale.

|2, Distribuie carti funciare realizate pe baza cadastrului sistematic.

I3. Tine evidenta dosarelor Tnaintate conform Legilor Fondului Funciar nr: 18/1991. 169/1997. 1/2000.
24772005,

I4. Pregiteste materialele pentru ordinea de zi a sedintelor Comisici Locale pentru stabilirca dreptului de
proprictate privatd asupra terenurilor si aplicd hotirarile Comisiei locale in vederea inaintirii

documentatiilor citre organele judetene competente.

I5. Tine evidenta rezervelor de teren aflatd la dispozitia Comisiei Locale, intoemeste documentatii pentiu
despagubirea persoanclor cuvenite.

16. Solutioncazd in termen petitiile, cererile si reclamatiile cetitenilor, institutiilor si socictatilor comerciale
tormulate in domeniul agriculturii, repartizate. comunicand in termen modul de rezolvare.

I7. Participd la evidenta, gestionarea si intretinerca patrimoniului public si privat (terenuri agricole) al
Comunei Dealu.

I8, Asigura cvidenta cantitativa si valorici a bunurilor care alcétuiese domeniul public si privat (terenuri
agricole) de interes local al Comunei Dealu.

19. Intoemeste spre aprobare catre Consiliul Local al Comunei Dealu propuneri privind aprobarea trecerii in
proprictate personald a unor terenuri, in conformitate cu art. 36 din Legea nr. 18/1991 Fondului Funciar,
precum si alte propuneri. legate de sarcinile de activitate.

20. Tine evidenta si solutioneaza cererile privind dosarele inaintate conform Legii nr. 17/2014 privind unele
masuri de reglementare a vanzarii-cumpardrii terenurilor agricole situate in extravilan cu moditicarile si
completarile ulterioare.

21. Intoemeste la cerere, documentatiile necesare despagubirii pagubelor, cauzate de vanal.

22. Verilica si propune spre vizare toate actele privind sprijinul acordat de stat producitorilor agricoli.

23. Participa la legarca pe grupe a documentelor existente in cadrul Compartimentului si depuncred acestorn
la arhiva institutici.

24, Inregistreazi actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in ziua depunerii acestor.

25. Tine evidenta intrarilor/iesirilor de documente la/de la Compartimentul Agricol, Urbanism si Amenajeres
Ieritoriului.

20. Culege actele de stare civild care stau la baza inregistrarii sistematice de la proprictarii de terenuri si
predarca acestora citre firma topogralici. cu care Primiria Comunei Dealu a incheiat contract de prestiri
SCrvicii.

27. Responsabild cu completarca formularclor de Statisticd Agricola AGR2-B. balantu suprateielor aeabile
precum si programul productici agricole

28. Verilied giidentificd terenurile infestate cu buruiana ambrozia de pe raza teritoriald a Comunei.

29. Participa ca reprezentant al administratiei publice locale la expertizele dispuse.

30.Tine evidenta terenurilor din FFN proprictate publicd/privatda a Comunei Dealu.

Urmdreste executarca n bune conditii a tuturor lucrdrilor de administrare si intretinere a fondului foresticr.
conform contractelor de administrare participa pe teren la toate lucrdrile silvice impreund cu personalul silvic,
SlImplementeazd Regulamentul privind organizarca si desfisurarca pasunatului. aprobat prin Hotardrea
Consiliului Local al Comunei Dealu. Participd la controalele efectuate pe teren, in vederen preveniril
pasunatului neautorizat.

32.0reganizeazd i coordoneazi pasunatul animalelor, urmireste lucrarile de intretinere si imbundtitive
pasunilor allate in proprictatea comunei, precum si incheierea contractelor pentru pasunat.

33.Intoemeste contractele de péasunat.

34. Respecetd termenele de solutionare si raspunde pentru solutionarca lucririlor repartizate.
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33. loloseste sistemul de acces electronic, sistemul Integrat Registrul Agricol, MapSys 10.0. sistemul e
comunicatic electronica (Microsoft Office Word, Excel), ete, folosit in cadrul Primirici Comunei Dealu.
36. Folosesgte sistemul informativ de cadastru si carte funciard Geoportal ANCPI, eterra, ipa online APIA.

37. Colaboreazi direct cu Agentia Nagionald de Cadastru si Publicitate Imobiliara

38. Participd in procesul de Elaborarea Planului Urbanistic General si a Regulamentului de Urbanisim ol
Comunei Dealu.

39. Intoemeste raportdri, informari. note justilicative. referate solicitate de catre conduceren ierarhic
superioard.

40. Respecta termenele de solutionare si raspunde pentru solutionarea lucrdrilor repartizate.

41. Responsabil Financiar al proiectului .. Digitalizarca si reducerea abandonului scolar in scoala eimnaziula
.. Petoli Sandor™ Dealu

42, Intocmeste si clibereazi Autorizatii privind lucririle de bransament la retele publice de api. canalizae
energice electrica.

43. Responsabil cu organizarea Serviciului pentru cdinii fird stapan al comunei Dealu.

44. Responsabil cu gestionarea platformei informatice Solutia ¢-SCIM in cadrul Primarici Comunci Dealu.

Identilicarea functiei publice corespunzitoare postului
I Denumire: Consilier

2. Clasa: 1.

3. Gradul profesional: Superior

4.Vechimea in specialitate necesard: minimum 7 ani.

Sfera relationald a titularului postului

I. Slera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat faid de Secretarul General al Comunei Dealu, Viceprimarul si Primarul Comunci Dealu.

- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate ul
Primarului Comunei Dealu.

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul.

2. Slera relationala externa:

a) cu autoritdyi i institutii publice: colaboreaza cu institutiile autoritatilor publice judetenc. in i
mandatului dat de Primarul Comunei Dealu.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul.

¢) cu persoane Juridice private: agenti cconomici. care posedi terenuri agricole, animale.

5. Limite de competentd: aplicarea si executarea legilor si a altor reglementiri, studii, consilicre. coordonuce.
claborare de documente ale Primarului Comunei Dealu in limitele atributiilor stabilite.

4. Delegarea de atributii i competentd: in caz de lipsa de la serviciu, atributiile se deleaga catre KOVACS
trén in cadrul Compartimentului Agricol, Urbanism si Amenajerea ‘T'eritoriului.

Primay:

. Numele si prenumele: KOVACS Arpad
. Functia publici de cnnduccrc:gﬂinﬁly

3. Semndtura: hgortd
. Data intocmirii:
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Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
I. Numele si prcnumclc%Nl)OR Annamiria
2. Semndtura: ........... 47

3. Data:
‘ontrasemneaza:

- Numele si prenumele: DUTU Edit

. Functia: Secretarul General al Comunei
. Semndtura:
. Data:
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Am primit un exemplar:



