ROMANIA

JUDETUL HARGHITA
COMUNA DEALU
PRIMAR

Dispozitia nr. 193/2025
privind modificarea si completarca fisei postului pentru domnul TAMAS Szilard,
AGENT DE TURISM (SSD) 11, Compartimentul pentru turism din aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Dealu

Primarul Comunei Dealu,

Avand in vedere

Minuta scdintei de incheiere a misiunii de audit financiar nr. 44231/27.06.2025. clectuata de
Camera de Conturi Harghita asupra situatiilor financiare consolidate ale U.AT.C. Dealu, Tntocmite
pentru exercitiul financiar incheiat la 31.12.2024, inregistrata la Registratura Primérici Comunci Dealu
cu nr. 8994/30.06.2025,

Minuta sedintei de incheiere a misiunii "Evaluarea modului de derulare a activititilor juridice.
achizitii  publice i fonduri comunitare din cadrul Comunei Dealu, judetul Harghita nr.
1191/29.05.2024, nregistratd la Registratura Primériei Comunei Dealu cu nr. 6605/29.05.2024 si
adresa de prelungirea termenului de implementare a recomandarilor cu nr. 1181/12.05.2025.

Necesitatea adaptarii atributiilor domnul TAMAS Szilard,la cerintele si specificul activitatilor
desfasurate in cadrul Compartimentului pentru turism  cu respectarca prevederilor Ordonanter de
ureentd a Guvernului nr.156/2024 privind uncle masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuichlor
publice pentru fundamentarca bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modilicarca si
completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarca unor termenc. cu modilicarile si
completarile ulterioare. fard majorarca salariului,

Tindnd cont de Dispozitia Primarului Comunei Dealu nr. 191/2024 privind incadrarca D-lui
Tamas Szilard in functia de AGENT DI TURISM (SSD) 1L pe duratd determinata, Dispozitia
Primarului Comunei Dealu nr. 211/2024 privind stabilirea salariului D-lui Tamas Szilard incadrat in
functia de AGENT DE TURISM  pe duratd determinata.

Avand in vedere prevederile art. 530 alin. (2). din Ordonanta de urgenta a Guvernulu nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

In temeiul prevederilor art. 134, alin (1), lit a), art. 155 alin. (1). lit. b). respectiv art. 196 alin (1)
lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificiriie
st completarile ulterioare,

Dispune:

Art. 1. — Incepand cu data prezentei dispozitii. se modificd si se completeazd fisa postului pentru
doamnul TAMAS Szilard. AGENT DE TURISM (SSD) 1l in cadrul Compartimentului pentru
wrism, din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Dealu, conform ancxel care face parte
integrantd din prezenta dispozitice.

Art.2. — Cu aducere la indeplinire a prezentei dispozitii se ineredinfeaza persoana nominalizatd.

Art.3. — Prevederile prezentei dispozitii se aduc la cunostintd publicd, respectiv se comunicd
citre persoana nominalizatd si Institugiei Prefectului Judetului Harghita, in conditiile si termencle
previzute de lege.

Dealu, la data de 05 august 2025
Primar, [y Contrasemneaza.
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Primaria Comunei Dealu Aprob.
Compartiment pentru turism, KOVACS Arpid,

Primar _.‘( /ét_.\ /
FISA POSTULUI ’
Nr. 24/2025
Informatii generale privind postul
I. Denumire: Agent de turism SSD
2. Nivelul postului: functie contractuali de exccutie
3. Scopul principal al postului: indeplinirea sarcinilor ce decurg din activitatea de organizare si relatii cu
publicul. in principal activitati legate de organizarca programelor turistice, monitorizarca implementarii
proicctelor in domeniu si de realizarea materialelor informative:
Conditii specifice pentru ocuparea postului
I Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta.
. Perfectionari (specializari): nu este cazul
3. Cunostinge teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere): nivel mediu.
Microsolt Word, Excel.
4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul.
5. Abilitati, calitdi si aptitudini necesare: Capacitatea de comunicare, asumarca responsabilititii, capacitate
de concentrare, adaptare la sarcini de lucru schimbatoare, aptitudine generali de invitare, asigurare de servicii.
capacitate de analizd si de evaluare a informatiilor, lucru in echipa, acordare si transmitere de informatii.
capacitate de analizd si evaluare de informatii. precum si de adaptare la diferite situatii, rapiditate in reactii si
Jjudecata, loialitate fata de lege si loialitate fad de interesele institutici
0. Cerinje specilice: nu este cazul.
7. Competenta manageriala (cunostine de management, calitdti si aptitudini manageriale) nu este cuzul,
Atributiile postului:
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I.Intocmeste documentatii necesare organizarii evenimentelor turistice si culturale (caicte de sarcini, note.
referate ete.).

2. Organizeazi si coordoncaza desfasurarea festivitatilor cu caracter turistic, cultural si sportiv la nivelul
Comunei Dealu.

3. Redacteazit materiale scrise necesare evenimentelor (invitatii, scenarii. brosuri de prezentare, scrisor
oliciale. discursuri ete.).

4. Asigurd promovarea evenimentelor turistice, culturale si sportive prin postarea i comunicarca acestori pe
pagina publica a institutici.

5. Administreaza si actualizeaza permanent pagina web a institutici.

6 Mentine legatura cu asociatii, fundatii, organizatii, institutii si firme interne si internationale. in vederen
realizarii atributiilor postului.

7. Dezvoltd si mentine relatii de cooperare cu institutii relevante in domeniile de interes ale Comunei Deulu.
8. Elaborcazd materiale informative pentru comunicarea internd si externd, in colaborare cu superiorii
ierarhici.

9. Oferd asistentd tehnica pentru implementarea si absorbtia eficienta si transparenta a fondurilor publice
alocate pentru activitati nonprolit de interes local.

10. Participd activ la aplicarea legislatici privind finantarile nerambursabile din fonduri publice pentru
activitati nonprofit.

I'l. Monitorizeaza implementarea proicctelor finantate din bugetul local.



12. Colaboreaza activ cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate al Primarului.

[3. Contribuie la elaborarea calendarului anual al programelor culturale deslasurate in Comuna Dealu.

4. Realizeaza documentatia necesara pentru achizitia serviciilor legate de organizarca evenimentelor sl
publicatiilor informative.

[ 5. Mentine legatura cu prestatorii de servicii implicati in realizarea programelor culturale si turistice aprobute
de Consiliul Local.

16. Redacteazi procescle-verbale de receptie a serviciilor prestate.

1 7. Intocmeste comenzi pentru serviciile achizitionate.

[8. Prelucrcaza date si informatii in vederca asigurdrii bazelor de date statistice pentru monitorizarea
strategiilor, proicctelor si programelor.

19. Inregistreazi actele, cererile si alte documente depuse de cetateni in ziua primirii acestora.

20. Persoana Responsabild in proiectul ., Digitalizarea si reducerca abandonului scolar in scoala gimnuziala
.. Petofi Sandor™ Dealu.,

21. Persoana Responsabila pentru aducerea la indeplinire a Contractului de finantare PNRR nr. 3391 din 17
ian. 2023, pentru proiectul (REABILITARE, MODERNIZARE CASA COMUNALA. SAT DEALLL
Comuna DEALLU jud. Harghita™- Proicct finantat prin Programul PNRR, Componenta 10-Fondul local

22. Membru al comisiei pentru probleme de apérare.

23. Persoand responsabild cu gestionarea plaformet ¢-S.C.LLM.

24. Pune in aplicare hotararile Consiliului Local si dispozitiile Primarului Comunei Dealu.

25. Este responsabil de Casa Muzeului din centrul satului, primind vizitatorii, oferind informatii istorice si
culturale, precum si sprijin administrativ necesar gestiondrii acestei locatii.

26. Participd activ la organizarea si desfasurarca evenimentelor locale, culturale, educationale sau de interes
comunitar, sprijinind buna desfasurare a activitatilor.

27. In calitate de coordonator de sector pentru tronsoancle Via Maria si Via Transilvania, carce traverscuss
comuna Dealu, asigurd legatura cu autoritatile competente, intretine traseele si colaborcazi cu asociatiile de
profil pentru promovarea turismului durabil.
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Identificarea functiei corespunzitoare postului

I. Denumire: Agent de turism SSD

2. Clasa: .

3. Gradul profesional: SSD

4.Vechimea in specialitate necesard: nu este cazul

Stera relationald a titularului postului

I. Stera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de Primarul Comunei Dealu.

- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate ul
Primarului Comunei Dealu.

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul.

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: colaboreaza cu institutiile in limita mandatului dat de Primarul Comunci
Dealu.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul.

¢) cu persoane juridice private: agenti economici,
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3. Limite de competentd: aplicarca si executarea legilor si a altor reglementéri, studii, consilicre, coordonure.
claborare de documente ale Primarului Comunei Dealu in limitele atributiilor stabilite.

4. Delegarea de atributii si competentd: in caz de lipsa de la serviciu, atributiile se deleaga caue Pal - Szekel
Sandor.

Primar:

I. Numele si prenumele: KOVACS Arpad )

2. Functia publica de conducere: Primar Jf'/ e ”
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4. Data intocmirii:

Luat la cunogtintd de cétre ocupantul postului

I. Numele si prenumele TAMAS Szil‘a{d,/ﬂ
2. SOPRANAHER: sonmmmmisntsmeminasssmila i AL sr o

3. Data:

Contrasemneazi:

I
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. Numele si prenumele: DUTU Edit
. FFunctia: Secretarul General al Comunei
- Semndtura: .

4. Data:

Am primit un exemplar:




