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Dispozitia nr. 196/2025
privind modificarea si completarea fisei postului pentru doamna SZASZ IHajnal avand functia publica
de referent, clasa 111, grad profesional Superior, gradatia 5, Compartiment {inanciar, impozite, taxe si
achizitii publice din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Dealu

Primarul Comunei Dealu,

Aviand in vedere

Minuta sedintei de incheiere a misiunii de audit financiar nr. 44231/27.06.2025, cfectuata de
Camera de Conturi Harghita asupra situatiilor financiare consolidate ale UAT.C. Dealu. intocmite
pentru exercitiul financiar incheiat la 31.12.2024, inregistrata la Registratura Primarici Comunei Dealu
cu nr. §994/30.06.2025,

Minuta sedintei de incheiere a misiunii “Evaluarca modului de derulare a activitatilor juridice.
achizitit publice si fonduri comunitare din  cadrul Comunei  Dealu.  judetul  Harghita  nr.
1191/29.05.2024., inrcgistratda la Registratura Primarici Comunei Dealu cu nr. 6605/29.05.2024 i
adresa de prelungirea termenului de implementare a recomandarilor cu nr. 1181/12.05.2025.

Necesitatea adaptérii atributiilor doamnei SZASZ Hajnal la cerintele si specificul activitatilor
deslasurate in cadrul Compartimentulul financiar, impozite, taxe si achizitii publice. cu respectarca
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.156/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare in
domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru
modificarca §i completarea unor acte normative, precum §i pentru prorogarca unor termenc. cu
modificarile st completarile ulterioare, farda majorarea salariului.

Tindnd cont de Dispozitia Primarului Comunei Dcealu nr. Dispozitia primarului nr. 212000
privind numirea in functia publicd a d.-nei SZASZ HAINAL, Dispozitia Primarului Comunci Dealu
nr. 164/2024 privind stabilirea salariului lunar incepand cu data de 1 TULIE 2024, pentru D-na SZAS7
HHAINAL avand functia  publica de Relerent clasa I, grad prolesional Superior, eradatia 5.
responsabil cu activitatea CFP, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunci DEALLUL

Avand n vedere prevederile art. 530 alin. (2). din Ordonanta de urgenta @ Guvernulu
nr. 37/2019 privind Codul administrativ cu modificdrile si completirile ulterioare,

In temeiul prevederilor art. 134, alin (1), lit a), art. 155 alin. (1). lit. b). respectiv art. 196 alin (1)
lit. b) din Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modilicarile
st completarile ulterioare,

Dispune:

Art. 1. — Incepand cu data prezentei dispozitii, se modifica si se completeaza fisa postului pentru
doamna SZASZ IHajnal avand functia publica de Referent clasa 1. grad profesional Superior. vradatic
5. din aparatul de specialitate al Primarului Comunet Dealu. conform anexei care lace parle integraiii
din prezenta dispozitie.

Art.2. — Cu aducere la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinjeazi persoana nominalizatd.

Art.3. - Prevederile prezentei dispozitii se aduc la cunostinid publicd. respectiv se comunici
citre persoana nominalizatd si Institutiei Prefectului Judetului Harghita, in conditiile si termenele
prevazute de lege.

Dealu, Ia data de 05 august 2025

Primar, Contrasemneaza,
KOVACS Arpad, Sceretarul General
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Primdria Comunei Dealu Aprob.
Compartiment financiar, impozite, taxe si achizitii publice ](OV/'\(.T;S;L-'\_[ vad

Primar [ 7 -
FISA POSTULUI
Nr. 8/2025
Informatii generale privind postul
I. Denumire: Referent, clasa I11, grad profesional superior
2. Nivelul postului: functie publica de executic
3. Scopul principal al postului: executarea lucrarilor de contabilitate, bugetul de venituri si cheltuieli.
Conditii specifice pentru ocuparea postului
I. Studii de specialitate: studii liceale, respectiv studii medii liceale. finalizate cu diploma de bacalaurcat.
2. Perlectiondri (specializari) — nu este cazul.
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) - MS Office si Internet - nivel mediu.
4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul.
5. Abilitai, calitati si aptitudini necesare: Capacitatea de a implementa solutii si actiuni in mod clicient:
Abilitatea de a rezolva prompt si eficient problemele apédrute; Asumareca responsabilititilor in mod consticent
si profesionist; Dorinta de autoperfectionare si valorificarca experientei dobandite: Creativitate si spirit de
initiativa: Capacitatea de planificare si gandire strategicd; Abilitatea de a lucra elicient in echipi: Competenta
in gestionarea resurselor alocate.
0. Cerinte specifice: nu este cazul.
7. Competenta manageriald (cunostinie de management, calititi si aptitudini manageriale) nu este cazul.
Atributiile postului:
. Intocmeste zilnic notele contabile, defalcand platile si cheltuielile pe capitole, subcapitole. articole s

alincate, conform documentelor vizate de control financiar preventiv.

2. Preia si verilicd zilnic registrul de casi, asigurand corectitudinea datelor si concordanta acestora cu anexele
Justificative.

3. Verificd concordanta dintre fisele analitice si soldurile conturilor sintetice privind materialele.

4. Verificd legalitatea si incadrarea platilor in limitele creditelor bugetare aprobate, nainte de efectuarca
acestora.

5. Efectucaza plati citre furnizori, emite ordine de platd si inregistreaza tranzactitle in programul de
contabilitate.

6. Efectucazd incasiri in numerar si asigurd depunerea acestora la ‘Trezoreria Odorheiu Sccuiese in termen de
24 de ore.

7. Gestioneaza garantiile financiare, de la primire pana la restituire.

3. Monitorizeaza lunar executia bugetard prin sistemul informatic (venituri, cheltuieli, disponibil).

9. Intocmeste si transmite lunar executiile bugetare, conturile de exccutie .,venit-cheltuicli™ si situatii
recapitulative.

10. Efectucaza operatiuni de numerar (casierie) si participa, daci e cazul, la casari.

|1, fn'.m:mc.‘_;lc lunar executiile bugetare, conturile de executie .venit-cheltuieli™ si situatii recapitulative
conform capitolelor/subcapitolelor.

12. Centralizeaza trimestrial situatiile linanciare.

13. Intocmeste cereri de deschidere de credite, ordine de plata, note justificative privind TVA defaleat si
deplasari.

4. Centralizeaza lunar datele privind salariile (buget, retineri. ordine de platd) si le transmite la ALI.P.



15. Intocmeste centralizarea salariilor pe capitole si articole, monitorizind cheltuiclile de personal.
16. Exercita controlul financiar preventiv propriu conform Dispozitiei Primarului, privind controlul financiar
preventiv propriu asupra operatiunilor prin care se realizeaza veniturile publice aferente Comunei Dealu.
17. Verifica incadrarea legala si financiara a actelor inainte de emitere/semnare.
I8. Semncazd actele emise in conformitate cu regulamentul si isi asumi rispunderca materiald, civila.
administrativa si penala pentru legalitate.
19. Intoemeste si prezintd periodic raporturi si informéri sefului ierarhic.
20. Conlucreaza cu toate compartimentele Primdriei, aparatul Primarului si institutiile de control.

darticipa la predari/primiri gestiuni cand este necesar.
. Participa la intocmirea proiectului de buget al Comunei Dealu, asigurdnd respectarea metodologici levale
st implicdnd toate serviciile si institutiile subordonate. Prezinta proiectul bugetului ordonatorului principal de
credite.
23. Colaboreaza la centralizarea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor subordonate.
24. Tine legdtura cu unitatile finantate din bugetul local in vederea stabilirii priorititilor de platd pentru
asigura derularea corespunziatoare a executiei bugetare.
25. Tine si raspunde de evidenta analitica a mijloacelor fixe si activele fixe in curs cu toate datele necesare.
conduce evidenta registrelor cu normele de inventar. in conformitate cu prevederile legale.
26. Asigurd respectarea legislatiei privind evidenta contabild si patrimoniala.
27. Organizeaza i clectucaza inventarieri anuale pentru obiectele de inventar. conform reglementarilor in
vigoare, semneazi toate actele emise in conformitate cu sarcinile de serviciu.
28. Persoana responsabild cu evidentierea contabila si patrimoniald a unor terenuri extravilane de natura
pasunilor si fanetelor.
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29. Efectucaza arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in vigoare.

30. Persoana Resbonsabild pentru aducerea la indeplinire a Contractului de finantare PNRR nr. 5391 din 17
ian. 2023, pentru proicctul (REABILITARE, MODERNIZARE CASA COMUNALA, SAT DIEALLL
Comuna DEALU, jud. Harghita”- Proiect finantat prin Programul PNRR, Componenta 10-Fondul local

33. Duce la indeplinire hotarérile Consiliului Local al Comunei Dealu si dispozitiile Primarului Comunei
Dealu.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

I. Denumire: Referent, elasa I, grad profesional superior

2. Vechimea in specialitate necesard: 3 ani

Stera relationala a titularului postului

1. Stera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de Primarul Comunei Dealu.

- superior pentru: nu este cazul.

b) Relatii functionale: conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate
Primarului Comunei Dealu.

¢) Relatii de control: nu este cazul.

d) Relatii de reprezentare: numai pe baza imputernicirii dat de Primarul Comunei Dealu.

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdi i institutii publice: colaboreaza cu institutiile autoritatilor publice locale si judetenc, in limita
mandatului dat de Primarul Comunei Dealu.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul.

¢) cu persoane juridice private: agenti economici in limita mandatului dat de Primarul Comunei Deulu.



3. Limite de competenta: aplicarea si executarea legilor gi a altor reglementari, studii, consiliere, coordonare.
claborare de documente ale Primarului Comunei Dealu in limitele atributiilor stabilite.

4. Delegarea de atributii si competenta: in caz de lipsa de la serviciu, atributiile se deleagi citre PAL Adél
in cadrul Compartimentului financiar, impozite, taxe si achizitii publice.

Primar:

I. Numele si prenumele: KOVACS /\rp-{sd

2. IFfunctia publica de conducere: Primar f"’_'/"’v/%/ -
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4. Data intocmirii:

Luat la cunogtintd de cdtre ocupantul postului
. Numele si prenumele SZASZ Hajnal
SBEMHBHIAL onanmnararmannussiannss gl
. Data:

Contrasemneazi:

. Numele si prenumele: DUTU Edit

. FFunctia: Secretarul General al Comunei
- SCIMNAUTAL e seeeres e Ko [
. Data:
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Am primit un exemplar:



